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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАМЕНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«УЛЯШКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЯ»

АДМИНИСТРАЦИЯ УЛЯШКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«25»  марта  2024 года                    № 20                            х. Верхние Грачики
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


Об учетной политике Администрации Уляшкинского сельского поселения на 2024 год

Во исполнение Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 28.06.2013 N 134-ФЗ, от 02.07.2013,  «О бухгалтерском учете», Бюджетным Кодексом Российской Федерации, Налоговым Кодексом, Уставом Уляшкинского сельского поселения:

        1. Утвердить с 01.01.2024 года предлагаемую учетную политику Администрации Уляшкинского сельского поселения.

       2. Ознакомить с Учетной политикой всех сотрудников, имеющих отношение к учетному процессу.        
        3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава  Администрации

Уляшкинского сельского поселения                                               Н.С. Манохина                                                     
	Приложение
к Постановлению от  25.03.2024  № 20 

	


 

Учетная политика для целей бюджетного учета
 
Учетная политика для целей бюджетного учета
Учетная политика Администрации Уляшкинского сельского поселения разработана в соответствии:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»).

· Используемые термины и сокращения

 

	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	Администрация
	Администрация Уляшкинского сельского поселения

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


 

1. Общие положения
 

1.1. Администрация Уляшкинского сельского поселения является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

 

1.2. Бюджетный учет ведет структурное подразделение – сектор экономики и финансов, возглавляемая заведующим сектором экономики и финансов. Сотрудники сектора руководствуются в работе, должностными инструкциями.

Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является заведующий сектором экономики и финансов. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является ведущий специалист по ведению бухгалтерского учета сектора экономики и финансов.


Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

1.3. Бюджетный учет в учреждении, имеющих лицевые счета в территориальных органах Федерального казначейства, ведет сектор экономики и финансов.

  

1.4. В Администрации действуют постоянные комиссии:
          – комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);

– инвентаризационная комиссия (приложение 2); 

– контрактная служба  в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (приложение 3).
Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица утверждаются отдельными распоряжениями Главы Администрации Уляшкинского сельского поселения.

1.5. При внесении изменений в учетную политику заведующий сектором экономики и финансов оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

2. Технология обработки учетной информации
 
2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов:

– «Бухгалтерия 1-C Предприятие» – для бюджетного учета;
          –  «Зарплата КАМИН» – для учета заработной платы;

–  «СУФД» – для администрирования доходов; 

–  АЦК – Финансы;

–  АЦК – Планирование;

– «СБИС» система электронного документооборота и сдачи отчетности


Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи сектор экономики и финансов Администрации Уляшкинского сельского поселения ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

· размещение информации о деятельности Администрации на официальном сайте https://ulyashkinskaya-adm.ru/.

2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

3. Правила документооборота

 
3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 4 к настоящей учетной политике.

 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 
3.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, Администрация использует унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

3.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 5. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.4. Для оформления фактов хозяйственной жизни используются следующие формы первичных учетных документов: 

– утвержденные Приказом № 52н;

– утвержденные Приказом № 52н, содержащие дополнительные реквизиты;

– утвержденные Постановлениями Госкомстата России.
При отсутствии унифицированных форм используются самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в приложении 6.  

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

3.5. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

·  автоматизированный бюджетный учет Администрации как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы «АЦК - ПЛАНИРОВАНИЕ», « АЦК – ФИНАНСЫ»;

·  свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы «Свод-СМАРТ»;

·  свод годовой, квартальной бюджетной отчетности ГРБС – с применением программы. «Свод-СМАРТ»;

·  информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.

3.6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником (служащим) Администрации, который владеет иностранным языком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника (служащего), составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

3.7. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается распоряжением руководителя.

3.8. Формы электронных первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 28.06.2022 № 100н, Приказом Минфина России от 07.11.2022 № 157н, обязательные к применению с 1 января 2024 года, применяются при ведении учета при наличии технической возможности:
· Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);

· Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);

· Требование-накладная (ф. 0510451);

· Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);

· Извещение о трансферте, передаваемом с условием  (ф. 0510453);

· Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521);

· Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)

· Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456);

· Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458);

· Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460);

· Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461);

· Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);

· Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);

· Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214);

· Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215); 

· Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216).

Данные формы применяются вне централизуемых полномочий — при самостоятельном оформлении учреждением и регистрации фактов хозяйственной жизни.

3.9. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;

– журналы операций, заполняются ежемесячно;

– главная книга заполняется и распечатывается на бумажном носителе в последний день года.

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством  РФ.


Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:

– КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

– КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме» и КБК 1.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»;

– КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»;
– КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам». 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.11. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета.

Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению 7.

Журналы операций подписываются заведующим сектором экономики и финансов и ведущим специалистом сектора экономики и финансов, составившим журнал операций.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным распоряжением. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

 

3.12. Особенности применения первичных документов:

– Унифицированная форма "Акт о приеме – передаче объектов нефинансовых активов" (ф. 0504101) используется при:
· приобретении нефинансовых активов, в том числе основных средств стоимостью свыше 10 000,00 рублей;
· безвозмездной передаче нефинансовых активов, в том числе контрагентам, не относящимся к бюджетной сфере;
· безвозмездном получении нематериальных активов от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере;
· безвозмездном получении основных средств стоимостью свыше 10 000,00 рублей и объектов библиотечного фонда (независимо от стоимости) от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере;
· передаче в пользование объектов, учтенных на балансовых и забалансовых счетах;
· реализации нефинансовых активов;
В случае поступления основных средств поля передающей стороны не заполняются.
В случае выбытия основных средств поля получающей стороны не заполняются.
Акт о приеме-передаче (ф. 0504101) применяется при оформлении приема-передачи как одного, так и нескольких объектов нефинансовых активов.

– В Администрации Уляшкинского сельского поселения основные средства списываются по акту о списании объектов нефинансовых активов (ф. 0504104).
– При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

– В Администрации Уляшкинского сельского поселения ведется штатное расписание согласно приложению 8. 

– В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются фактические затраты рабочего времени, установленные Правилами трудового распорядка.  Образец табеля учета использования рабочего времени приложение 9.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:

	Наименование показателя
	Код

	Работа в выходные и нерабочие, праздничные дни
	РП

	Фактически отработанные часы
	Ф

	Очередные и дополнительные отпуска
	О

	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б

	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Нерабочие дни с сохранением заработной платы
	НОД

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В

	Служебные командировки
	К

	Работа в ночное время
	Н

	Приостановление действия трудового договора на период мобилизации
	ПД

	Оплачиваемые нерабочие дни
	ОН

	Отпуск без сохранения заработной платы, предоставленный работнику с разрешения работодателя
	ДО

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР


Расширено применение буквенного кода «Г» – выполнение государственных обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

3.13. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) (приложение 10), путем перечисления заработной платы на банковские карты сотрудников «МИР» через Сбербанк АС «СББОЛ» в рамках «зарплатного» проекта.

3.14. Расчеты по отпускам оформляются в Записке-расчете (ф. 0504425), утвержденной Приказом № 52н.

3.15. Заведующий сектором экономики и финансов, ответственный за оформление расчетных листков, выдает расчетный листок за  день  или в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца. Регистрация выдачи расчетных листков отражается в «Журнале выдачи расчетных листков».
3.16. Ведущий специалист по организационной, кадровой и архивной работе составляет график отпусков согласно приложению 11.

Сроки выплаты денежного содержания устанавливаются отдельным распоряжением руководителя. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году.

3.17. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств.

3.18. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям в разрезе контрагентов.

3.19. Журнал операций по прочим операциям применяется для учета операций, не отраженных в других Журналах операций.

3.20. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям составляется с приложением свода расчетных ведомостей.

4. План счетов
 

4.1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 12), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Администрация применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 12). 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5. Учет отдельных видов имущества и обязательств
5.1. Бухгалтерский учёт ведётся по проверенным и принятым к учёту первичным документам методом начисления. К учёту принимаются первичные учётные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучёта. Контроль первичных документов проводит ведущий специалист по ведению бухгалтерского учета в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле.

Основание: пункт 3 Инструкции №157н, п.23 ФСБУ «Концептуальные основы».
5.2.  При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, могут использоваться самостоятельно разработанные формы.
Основание: п.29-30 ФСБУ «Концептуальные основы».

5.3.   Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов. 
Основание: ч. 5 ст. 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции № 157н, п. 32 ФСБУ «Концептуальные основы».
Бухгалтерская информация хранится на бумажных и электронных носителях, ответственность за обеспечением сохранности, которой от несанкционированного доступа возлагается на ведущего специалиста по ведению бухгалтерского учета.

5.4. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия Администрации по поступлению и выбытию активов».

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.5. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением заведующего сектором.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6. Основные средства

 

6.1. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000,00 рублей, присваивается уникальный инвентарный номер вне зависимости находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. Инвентарный номер объекта основных средств при его реклассификации не изменяется. Решение о реклассификации объекта основных средств принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание: п.31 ФСБУ «Основные средства».
6.2. Объекты основных средств могут объединяться в один инвентарный объект. Для целей бухгалтерского учета он признается комплексом объектов. Это возможно при соблюдении следующих условий: 

– срок полезного использования одинаков;

– стоимость объектов не является существенной.

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000,00 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

 

6.3. Уникальный инвентарный номер состоит из 10 знаков и присваивается в порядке:

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н); 

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером или инвентарный номер обозначается путем прикрепления к инвентарному объекту жетона. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

6.5. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.


Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

 

6.6. Начисление амортизации основных средств и нематериальных активов  в бюджетном учете начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списание этого объекта с учета или его выбытия в связи с уступкой (утратой) учреждением исключительных (имущественных) прав на результаты интеллектуальной деятельности (для объектов нематериальных активов). Начисление амортизации не может производится свыше 100% стоимости основных средств и нематериальных активов. Начисление амортизации в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация в целях бухгалтерского учета, начисляется в следующем порядке:

- на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 10 000,00 рублей включительно амортизация не начисляется, при вводе в эксплуатацию списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом учете;

- на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью от 10 000,00 до 100 000,00 рублей включительно амортизация начисляется, в размере 100% балансовой стоимости при вводе в эксплуатацию;

- на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 100 000,00 рублей амортизация начисляется линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

 

6.7 В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, Администрация объединяет такие части для определения суммы амортизации.


Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

6.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
6.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 12), принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования; сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства» № 257н.
Основание: п.35 ФСБУ «Основные средства».

6.10. Основные средства стоимостью до 10 000,00 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.11. При принятии к учету объекта основных средств, нематериальных активов по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации расчет учреждением годовой суммы амортизации, производимый линейным способом, осуществляется исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия  к учету  и нормы амортизации, исчисленной в соответствии с оставшимся сроком полезного использования на дату принятия такого объекта к учету.

6.12. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

Основание: пункт 28 Инструкции № 157н.
6.13. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.

          Основание: п.36,37 ФСБУ «Основные средства».
Начисление амортизационных начислений по объекту основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета.

6.14. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из:

– срока, в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;

– срока, в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, п. 60 Инструкции № 157н. 

7. Материальные запасы

7.1. Администрация Уляшкинского сельского поселения учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

7.3. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

7.4. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. Исключение:

- группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов.

7.5. Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

7.6. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.7. Норма на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) на автотранспортные средства утверждаются распоряжением Администрации Уляшкинского сельского поселения.

Путевые листы заполняются специалистом первой категории  сектора экономики и финансов  по форме согласно приложению 13 к учетной политике.

ГСМ списывается по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных распоряжением Администрации Уляшкинского сельского поселения. Выдача и поступление путевых листов учитывается в журнале учета движения путевых листов по форме (ф.0345008).
7.8. В Администрации Уляшкинского сельского поселения материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230) на основании путевого листа легкового автомобиля.
7.9. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения».
7.10. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей, хозяйственных материалов и мягкого инвентаря (обмундирование) оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Этот акт также является основанием для списания материальных запасов. 

7.11. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на мероприятиях, списываются с учета при выдаче на основании акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).

После выдачи  запасы учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в ведомости, форма которой утверждена в Приложении № 17 к настоящей Учетной политике.

7.12. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета КБК 1.105.36.44Х. В случае получения автомобиля безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с перечнем запасных частей и указанием цен на них запасные части отражаются на забалансовом счете 09 в условной оценке 1 руб. за 1 шт.  Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: автомобильные шины; колесные диски; шины; аккумуляторы.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

 – при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.44Х «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
 – при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. Внутреннее перемещение по счету отражается:

 – при передаче на другой автомобиль;

 – при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

 – при списании автомобиля по установленным основаниям;

 – при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.13. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

 – их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

 – сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

7.14. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».
7.15. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день получения документов о доставке.

8. Имущество казны
13.1. Имущество казны учитывается на счете 10800.

13.2. В Администрации применяется федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Государственная (муниципальная) казна", утв. приказом Минфина России от 15.06.2021 N 84н .
13.3. Имущество, находящееся в муниципальной собственности Уляшкинского сельского поселения и не закрепленное за подведомственными учреждениями на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, составляет муниципальную казну  сельского поселения (далее – имущество казны).

13.4. Инвентарный учет имущества казны ведется в соответствии с порядком бухгалтерского учета объектов основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов и материальных запасов, установленным Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, и федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными Минфином России.

13.5. Срок полезного использования имущества казны определяется в порядке, установленном приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н для объектов нефинансовых активов, к которым относится соответствующее имущество казны.

13.6. Учет операций по выбытию, перемещению имущества (нефинансовых активов), составляющих казну поселения, ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071).

13.7. Учет операций по поступлению имущества (нефинансовых активов), составляющих казну сельского поселения, ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) или в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071).

13.8. Принятие к учету объектов нефинансовых активов, включенных в состав имущества казны, осуществляется на основании постановления Администрации Уляшкинского сельского поселения.

13.9. Основанием для принятия к учету в состав имущества казны неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации, являются:

· постановление Администрации Уляшкинского сельского поселения.

13.10. Основанием для принятия к учету в состав имущества казны бесхозяйного имущества являются:

· постановление Администрации Уляшкинского сельского поселения ;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

13.11. Из состава имущества казны имущество выбывает при его безвозмездной передаче, передаче управляющим компаниям в доверительное управление, вложении в уставный капитал (фонд) организаций, а также в случае реализации, списания по иным основаниям.

13.12. Выбытие имущества казны может осуществляться в результате безвозмездной передачи казенным, бюджетным, автономным учреждениям в оперативное управление, муниципальным унитарным предприятиям в хозяйственное ведение, а также в результате безвозмездной передачи в собственность других публично-правовых образований (в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации или муниципальных образований).

Безвозмездная передача имущества казны осуществляется в рамках внутриведомственной, межведомственной и межбюджетной передачи, а также в рамках передачи муниципальным предприятиям. При этом объекты имущества казны передаются по балансовой (фактической) стоимости с одновременной передачей сумм ранее начисленной амортизации. Материальные запасы в составе имущества казны передаются по стоимости каждой единицы.

13.13. Операции по выбытию объектов из состава имущества казны отражаются в учете учреждения  на основании постановления Администрации Уляшкинского сельского поселения.

13.14. В случае, если имущество казны пришло в негодность и не подлежит дальнейшей эксплуатации, оно может быть списано с баланса.
14. Амортизация объектов имущества, составляющих государственную (муниципальную) казну

По объектам материальных и нематериальных основных фондов, составляющим государственную (муниципальную) казну публично-правового образования, амортизация отражается в следующем порядке:

- по объектам нефинансовых активов, включенным в состав государственной (муниципальной) казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;

- на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав государственной (муниципальной) казны амортизация не начисляется, если иное не установлено нормативным правовым актом финансового органа публично-правового образования, в собственности которого находится имущество, составляющее государственную (муниципальную) казну, изданного с учетом требований настоящей Инструкции и законодательства Российской Федерации (далее - правовой акт по бюджетному учету казны).

Аналитический учет по счетам "Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны", "Амортизация движимого имущества в составе имущества казны", "Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны" не ведется, если иное не предусмотрено правовым актом по бюджетному учету казны.

Операции по амортизации имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну, отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
 

15. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы

15.1. В администрации не осуществляются наличные денежные расчеты, лимит остатка наличных денежных средств в кассе учреждения не устанавливается.

15.2. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

16. Расчеты с подотчетными лицами

 


16.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления на имя Главы Администрации Уляшкинскогоо сельского поселения. Выдача денежных средств под отчёт производится путем перечисления на банковскую карту материально-ответственного лица.


16.2. Администрация выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.


16.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 20 000,00 (Двадцать тысяч) руб.


На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Центрального банка.

Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок не более 30 календарных дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться течение 10 рабочих дней. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны отчитаться об использовании не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки. В исключительных случаях срок предоставления отчета о расходах подотчетного лица может быть продлен на основании служебной записки работника, согласованной руководителем учреждения, с указанием причин.

16.4. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. 
16.5. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств. 
16.6. Прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д. 
16.7. Проверенный отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету. 
16.8. Суммы превышения расходов подотчетного лица, принятых к учету, над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение установленного руководителем срока перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников. 
16.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения отчета руководителем. 
16.10. Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных  ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

16.11. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. 
16.12. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является заявление работника на возмещение перерасхода, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов (Приложение №  6). 
16.13. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами в разрезе:

· подотчетных лиц;

· документов расчетов.

Основание: пункт 6 Указания ЦБ от 09.12.2019 N 5348-У.

 

16.14. При оформлении командировок необходимо руководствоваться постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 №749, постановлением Правительства РФ от 29.12.2014 №1595.

Документы для оформления командировки:

- распоряжение о направлении в командировку;

- табель учета рабочего времени (ф. 0504421);

- авансовый отчет работника (ф. 0504505);

- служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении (ф. 0301025). 

Срок представления отчетности по командировочным расходам – не позднее трех дней после прибытия из командировки (основании: п.26 постановления Правительства от 13.10.2008 №749).

Командировочные расходы на выплату суточных относятся на подстатью КОСГУ 212 «Прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме».

Операции по возмещению расходов на проезд, проживание и иные расходы, связанные с выполнением служебного задания в командировке, относятся на подстатью КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги».
Основание: приказ №209н, приказ №132н.
Командировочные расходы, понесенные в рамках заключенных договоров (контрактов) по приобретению проездных билетов и оплате найма жилых помещений в служебных командировках, относятся на КВР 244 «Прочая закупка товаров, работ, услуг» и отражаются в бухгалтерском учете по подстатье 222 «Транспортные услуги» и 226 «Прочие работы, услуги» КОСГУ соответственно.

16.15. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
 – в течение 10 календарных дней с момента получения;
 – в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

 Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

 Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок 30 календарных дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.



16.16. Сотрудники, получающие возмещение уже понесенных ими расходов представляют на имя Главы Администрации заявление о выдаче денежных средств на возмещение ранее понесенных расходов, а также авансовый отчет с приложением первичных отчетных документов.


16.17. Отчеты подотчетным лицам брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца в Журнале операций № 3 «Расчеты с подотчетными лицами».
17. Дебиторская и кредиторская задолженность

17.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

          Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
17.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». Списание сумм кредиторской задолженности с забалансового счета 20 производится в порядке, установленном главным распорядителем бюджетных средств (главным администратором источников финансирования дефицита бюджета).

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
 – при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

18. Финансовый результат
 

18.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

18.2. Администрация осуществляет расходы в пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год на междугородные переговоры, телефонную связь, электроэнергию, природный газ – по фактическому расходу;

19. Санкционирование расходов

19.1 Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок в порядке, установленном Законом от 05.04.2013г. №44-ФЗ.

19.2.  Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме подтверждающего их возникновение.

20. Расчет резерва на оплату отпусков
Расчет резерва на оплату отпусков в Администрации Уляшкинского сельского поселения персонифицировано по каждому сотруднику. Метод расчета по каждому сотруднику приведен в пунктах 1.1, 2.1 приложения 3 к письму Минфина от 20.05.2015 № 02-07-07/28998. Общую сумму резерва Администрация Уляшкинского сельского поселения  рассчитывает в таком порядке.

1. Расчет резерва на оплату отпусков:

РО = К х ЗП
2. Расчет суммы страховых взносов:

Рсв = К  х ЗП х С

3. Определение общей суммы резерва:

Резерв = РО + Рсв

	Используемые обозначения
	Расшифровка
	Единицы измерения

	РО
	резерв на оплату отпусков;
	руб.

	К
	количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);
	дн.

	ЗП
	среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва
	руб.

	Рсв
	резерв страховых взносов
	руб.

	С
	ставка страховых взносов
	%


Администрация формирует резерв на оплату отпусков. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день календарного года. Расчет резерва производить по среднедневному заработку по каждому сотруднику за последние 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва. Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по каждому работнику индивидуально.

Данные о количестве дней неиспользованного отпуска  по каждому сотруднику отдел кадров предоставляет в бухгалтерию. На основании этой информации бухгалтер рассчитывает средний заработок по каждому сотруднику, резерв на оплату отпусков и страховые взносы.

21. Инвентаризация имущества и обязательств
Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризацию имуществ и обязательств проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) персональный состав комиссии утверждается отдельными распоряжениями Главы Администрации Уляшкинского сельского поселения. Инвентаризация имущества и обязательств проводится согласно Положению о порядке проведения инвентаризации имущества и обязательств Администрации Уляшкинского сельского поселения (приложение 15).
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

22. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в Администрации Уляшкинского сельского поселения передан в соответствии с Соглашением о передаче Администрации района полномочий Администрации поселения по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля. Помимо соглашения в ходе своей деятельности осуществляют внутренний контроль в рамках своих полномочий:

– Глава Администрации Уляшкинского сельского поселения;

– заведующий сектором экономики и финансов, сотрудники сектора экономики и финансов;

– ведущий специалист по ведению бухгалтерского учета сектора экономики и финансов;

– иные должностные лица Администрации Уляшкинского сельского поселения в соответствии со своими обязанностями.

23. Бюджетная отчетность
23.1. Бюджетная отчетность (в т.ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

– квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– годовой – до 20 января года, следующего за отчетным годом.

23.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками Администрации Уляшкинского сельского поселения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

23.3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Свод-СМАРТ». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у ведущего специалиста по ведению бухгалтерского учета сектора экономики и финансов.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

PAGE  

